ALUR PROSEDUR PENGAJUAN
SURAT KETERANGAN AKTIF KULIAH
(Divisi Administrasi Umum)

MAHASISWA

Divisi Umum Menerima
Permohonan Mahasiswa

Mahasiswa Menunjukkan
Tanda Bukti/Slip
Pembayaran SPP

Ganjil > Angsuran ke-1
Genap > Angsuran ke-3

Petugas Melakukan
Verifikasi Data
Mahasiswa

Mahasiswa Mengisi
Blanko Terkait Data
Diri Mahasiswa
dan Orang Tua

Petugas Memproses Serah Terima
Permohonan Surat Keterangan
(Maksimal 3 Hari Kerja) Aktif Kuliah

SELESAI

Petugas Menerima

Bukti Pengurusan

Surat Keterangan
Aktif Kuliah

Sesuai?

Mahasiswa
Menandatangani
Bukti Pengambilan




